Fachtag Fribis: Dolmetschen und Mehrsprachigkeit fur faire Chancen
Workshop: Bessere Verstandigung durch Einfache Sprache

Checkliste einfache Sprache

Fir den ganzen Text:

. Orientierung an der Zielgruppe: Lesekompetenz, Bildungsniveau, Sprachwissen,
Fachwissen, Weltwissen, Alter, kultureller Hintergrund

. alle notwendigen, aber keine Uberflissigen Inhalte, ggf. Beispiele

. respektvoller Ton

. geschlechtergerechte Sprache

. Ubersichtliche Gliederung

. leserliche Schrift

. bei langeren Texten: Zusammenfassungen, Inhaltsverzeichnis,
Stichwortverzeichnis, Glossar, Zwischenuberschriften

. Verbalstil

Fir den Satzbau:

. am besten maximal 15 Worter pro Satz (Leichte Sprache: max. 10 Worter).
Langere Satze gut strukturieren

. madglichst Hauptsatze mit maximal einem Nebensatz

. eingeschobene Nebensatze vermeiden, besser: vollstandige Informationen
hintereinander geben

. bei teilbaren Verben (z. B. einschlafen) sollten zwischen den Verbteilen
(Verbalklammer) nicht so viele Worter stehen

. lieber positiv formulieren als mit Verneinung

. Ellipsen (Auslassungen) vermeiden

. wenn moglich im Prasens schreiben

. lieber aktiv als Passiv verwenden

. Konjunktiv vermeiden

Fur die Wortwahl:

. bekannte / gelaufige Wérter nutzen

. Substantivierungen vermeiden

. Mdglichst konkrete und eindeutige Woérter wahlen

. lieber kurze als lange Worter wahlen

. lieber ausschreiben als abklrzen

. umsichtig mit Redewendungen umgehen

. umsichtig mit zusammengesetzten Wdértern (Komposita) umgehen
. Fachworter und Fremdworter vermeiden oder erklaren

. Worthtlsen und Fullwérter vermeiden

. Funktionsverbgefiige vermeiden (z. B. zur Sprache bringen)

Lena Jehle e Trainings zum Abbau von Sprachbarrieren e Sprachmittlung und Einfache Sprache e
Veranstaltungsmoderation e Prozessbegleitung



